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1 
Çalışanların 
bilgilendirilm
esi 

Çalışanların 
COVID-19 
hakkında yeterli 
bilgiye sahip 
olmaması 

Çalışanların yetersiz 
özen göstermeleri 
nedeniyle 
hastalanması 
 
Yetersiz veya yanlış 
bilgilenme sonucu 
çalışanların hatalı 
davranışla 
hastalanması sonucu 
salgında artış 

Salgın hastalıklar, 
biyolojik risk etmenleri, 
salgınlardan korunma 
ve hijyen konularında 
eğitim verilmiştir 

3 5 15 

O
rt

a 
ri

sk
 

1. Çalışanlarda yoğun bilgi kirliliği 
ortamında özet, bilimsel, pratik, 
korunma için değerli bilgiler 
paylaşılmalı 

2. Verilecek eğitim işitme engelli personel 
içinde planlanacak 

3. Konunun sadece iş sağlığı sorunu 
olmadığı, ulusal bir mücadele olduğu 
bilinci uyandırılmalı 

4. Korunma yolları anlaşılır, kişilerin 
gerçekliğine uygun, uygulanabilir, yalın 
hâlde, gerekirse uygulamalı, konunun 
ciddiyetini vurgulayacak ancak gereksiz 
panik yaratmayacak şekilde aktarılmalı 

Okul 
idaresi  

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Salgın hastalıklar, biyolojik risk 
etmenleri, salgınlardan korunma ve 
hijyen konularında eğitimler 
düzenlenmiştir 

Ağustos 2020 
Sürekli 

2 Bildirim 

Çalışanların 
kendileri veya 
sosyal temasta 
olduğu 
çevresindeki 
salgın ile veya 
yurtdışı temas ile 
olan bilgileri 
beyan 
etmemeleri 

Belirtisiz dönem 
veya teşhis 
kesinleşmeden 
bulaştırma 
yaşanması sonucu 
hastalanma ve 
salgında artış 

Çalışanların kendileri 
veya sosyal temasta 
olduğu çevresindeki 
salgın ile veya yurtdışı 
temas ile olan bilgileri 
beyan etmektedirler. 

3 5 15 

O
rt

a 
ri

sk
 

1. Tüm çalışanlar hastalık belirtileri görülür 
görülmez sağlık birimine başvurmaları 
konusunda uyarılmalı, okul içinde olay 
görüldüğünde izole odasına alınıp acil 
durum sorumlusu veya Rehber 
öğretmen tarafından 112 aranacaktır. 

2. Çalışanlar kendisinde veya sosyal temas 
ettiği çevresinde söz konusu hastalık 
teşhisi, ön tanısı, izolasyon veya 
karantina durumları konusunda okul 
idaresine bilgi vermekle yükümlüdür. 

3. COVID-19 için en az 10 gün izolasyon 
sonrasında okula dönüş Sağlık 
Bakanlığının belirleyeceği kararlar 
doğrultusunda yürütülecektir (rapor vb.)  

Tüm okul 
çalışanları 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Tüm çalışanlara konuyla ilgili gerekli 
uyarılarda bulunulmuştur 

Sürekli 

3 Organizasyon 
Hazırlık ekibinin 
kurulmaması ve 
yetersizliği 

Alınması gereken 
önlemlerin yetersiz 
gerçekleştirilmesi 
sonucu salgının 
okula girmesi ve 
ulusal ölçekte 
büyümesi 

Ağustos 2020’den 
itibaren okul 
müdürünün toplantılar 
düzenleyerek sağlıklı 
bilgi akışının 
sağlanarak etkili tedbir 
alınması 

3 5 15 

O
rt

a 
ri

sk
 

1. Hazırlık ve kontrol ekibi 
oluşturulmalıdır 

2. Toplantılar sık periyodlarda 
düzenlenmelidir 

3. Çalışanların koruyucu önlemlerin 
belirlenmesi sürecine katılımının 
sağlanmalıdır 

4. Bilimsel ve toplumsal gelişmeler, 
yasal değişiklikler yakından takip 
edilmeli ve güncellemeler yapılmalıdır 

5. Okulda gerekli korunma politikaları 
belirlenmeli ve uzun vadeli çalışmalar 
göz ardı edilmemelidir 

6. Hazırlık ve kontrol ekibi, iş sağlığı ve 
güvenliği uzmanı ile koordineli 
çalışmalıdır 

7. Alınan kararlar okul müdürü 
tarafından çalışanlara bildirilmelidir. 

Okul 
müdürü  

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Yapılan toplantılar neticesinde tüm 
birimlere alınan kararlar hakkında 
bilgilendirme yapılmıştır. 

Ağustos 2020 
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4 Genel hijyen 

Olağanüstü 
uygulamaların 
gerçekleştirilme-
mesi yeterli 
hijyen ve 
dezenfeksiyon 
yapılmaması 

Bulaşım sonucu 
hastalanma ve 
salgının hızla 
yayılması 

Okul genelinde genel 
dezenfekte 
çalışmalarının 
yapılması ve temizlik 
personellerine bu 
konuda gerekli uyarı ve 
talimatlar verilmiştir 

3 5 15 

O
rt

a 
ri

sk
 

1. Kurumumuzda genel uygulamalar 
sıklık olarak artırılmalıdır 

2. Genel kullanıma açık yüzeyler 
(trabzan, kapı kolu vb.) öğle tatilinde 
ve akşam ders bitiminde 
temizlenmelidir. 

3. Kurum, çalışan genel sağlığını 
zorlamayacak sınırda sürekli 
havalandırılmalıdır 

4. WC, lavabo, yemekhane, okul 
girişleri, güvenlik, soyunma odaları, 
idari ofisler ve ortak alanlara kolay 
kullanımlı ve kolay erişimli el 
antiseptiği konulmalıdır 

5. Günde iki kez yüzey temizliği 
sağlanmalıdır 

6. Tüm ortamlar gün ışığından 
yararlandırılmalıdır 

7. Hijyen malzemeleri sık sık kontrol 
edilmeli eksikliğine izin 
verilmemelidir. 

Okul 
idaresi 
 
Hazırlık ve 
Kontrol 
Ekibi 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Kurum genelinde dezenfekte 
çalışmaları yapılmıştır 

Sürekli 

5 
Ziyaretçi 
kabulü 

Belirti gösteren 
ziyaretçi 

 Çalışanlara virüs 
bulaşımı sonucu 
hastalanma ve 
salgında artış 

Güvenlik personelinin 
gerekli uyarılarda 
bulunması 
gerekmektedir. 

3 5 15 

O
rt

a 
ri

sk
 

1. Ziyaretçilerin kabul öncesi ateşlerinin 
temassız ateş ölçerle ölçülmesi. 37,5 
˚C ve üstünde olması ya da öksürük, 
hapşırma, boğaz ağrısı, kırgınlık gibi 
şikâyetlerin tespiti durumunda 
kuruma girişe izin verilmemesi 

2. Belirti olmayan kişilerle görüşmelerde 
dâhi 1,5-2 metre mesafenin 
korunması, görüşmenin kısa 
tutulması, maske verilmesi 

3. Görüşmelerin mümkün olduğunca 
uzaktan gerçekleştirilmesi 

Okul 
idaresi 
 
Okul 
güvenlik 
personeli 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Güvenlik personeline bu konuda 
gerekli uyarılarda bulunulacaktır 

Eylül 2020 

6 
İşe geliş ve 
çalışma 
süreci 

Çalışanların 
muhtemel 
hastalık belirtileri 
olmasına rağmen 
işe gelmeleri 

Bulaş sürecinde işe 
devam eden 
çalışanların sağlıklı 
çalışanlara hastalık 
bulaştırması sonucu 
hastalanma ve 
salgında artış 

Şikâyeti olan çalışanlar 
derhâl izole edilmesi 
ve yerel sağlık birimine 
sevk edilmesi 
sağlanmaktadır 

4 5 20 

Yü
ks

ek
 r

is
k 

1. İşe gelişlerde uygun bir donanım ile 
işveren ve ziyaretçiler dâhil herkesin 
vücut sıcaklıklarının ölçümü; 37,5 ˚C 
ve üzerinde olanların kuruma girişine 
engel olacak aksiyonlar belirlenmeli 
ve uygulanmaya konmalıdır 

2. Salgın nedeniyle öğrenci ve öğretmen 
devamsızlık çizelgesiyle kayıt altına 
alınacak. MEB’nın belirleyeceği 
hükümler doğrultusunda iş ve 
ilşemleri gerçekleştirilecek. 

3. Sabah sağlıklı bir şekilde işe gelen 
çalışanların gün içinde belirtiler 
sergilemesi hâlinde derhâl okul 
idaresine haber vermesi, 
değerlendirilmesi ve yerel sağlık 
birimine naklin sağlanması 

Tüm 
çalışanlar 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk
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7 
Çalışma 
alanları 

Sosyal mesafe 
dikkate 
alınmadan 
çalışma yapılması 

Yakın temas 
nedeniyle bulaş ve 
hastalanma, 
salgında artış 

Çalışma alanında 
minimum personel 
bulundurarak çalışma 
yapılmaktadır. 

4 5 20 

Yü
ks

ek
 r

is
k 

1. Çalışma alanları, metrekareye/kişi 
sayısına göre sosyal mesafe dikkate 
alınarak düzenlenmelidir. 

Okul 
idaresi 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Kurum genelinde personel için güvenli 
alanlar oluşturulmuştur. 

Eylül 2020 

8 Toplantılar 

Toplantıya 
kalabalık katılım 
sonucu hastalığın 
yayılması  

Tüm katılımcıların 
virüsle karşılaşma 
ihtimali sonucu 
hastalanma ve salgın 
yayılımı 

Toplantıların dijital 
ortamda veya en az kişi 
sayısı ile sosyal mesafe 
korunarak yapılması 
gerekmektedir 

4 5 20 

Yü
ks

ek
 r

is
k 

1. Mümkün olan toplantılar dijital 
ortamda gerçekleştirilmelidir 

2. Yüz yüze toplantılarda; 
a. Oturma düzeni 1,5-2 metre 

mesafeli olmalıdır 
b. Tüm katılımcılar hastalık taşıma 

riskine karşı diğer katılımcılara 
bulaştırmamak amacı ile maske 
kullanmalıdır 

c. Toplantılar kısa süreli tutulmalıdır 
d. Toplantı tutanaklarında tarih, saat, 

süre, tüm katılımcıların oturma 
düzeni ve kayıtları tutulmalıdır 

e. Toplantılarda kalem ve evraklar 
kişisel kullanılmalıdır.               

Okul 
idaresi 
 
Öğretmenl
er 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Toplantılar, gerek görülmedikçe 
yapılmamakta, dijital ortamlarda 
yapılmaktadır. 

Ağustos 2020 

9 
Çalışma 
anında 
hastalanma 

Sabah iyi hâlde 
kuruma gelen 
çalışanın çalışma 
sırasında 
durumunun 
kötüleşmesi 

Gerekli izolasyon 
önlemlerinin 
alınmaması, 
ilkyardım 
müdahalesinde 
gecikme, 
haberleşmenin 
sağlıklı 
yapılamaması 
sonucu vakalarda 
artış 

Personellerin kendini 
iyi hissetmemesi 
hâlinde sağlık 
kuruluşlarına 
yönlendirilmesi 
gerekmektedir. 

3 5 15 

O
rt

a 
ri

sk
 

1. İşyerinde ne sebeple olursa olsun 
kaza, hastalık atakları vb. durumlarda 
yapılacak ilkyardım müdahalesi 
sırasında en yüksek düzey güvenlik 
önlemleri alınmalıdır 

2. Hastada ateş, solunum sıkıntısı, 
öksürük, aşırı kırgınlık varsa derhal 
maske, eldiven verilmeli etrafı 
boşaltılmalı ve 184 aranmalıdır 

3. Olay alanı hijyen uygulama kurallarına 
göre temizlenmeli ve en az 24 saat 
sonra tekrar kullanıma açılmalıdır. 

4. Gerekli hallerde ilkyardım biyoloji 
öğretmenleri tarafından yapılacaktır. 

Okul 
idaresi 
 
Temizlik 
personeli 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Okul idaresi gerekli uyarı ve önlemleri 
almaktadır 

  

10 
Risk grubu 
çalışanları 

Yüksek riske sahip 
bu grupların 

sağlıklı çalışanlara 
hastalık 

bulaştırması 
sonucu 

hastalanma ve 
salgında artış 

Bulaş sonucu 
hastalanma ve 
salgında artış 

Yüksek risk grubundaki 
kişiler için MEB’in 

alacağı kararlar 
doğrultusunda hareket 

edilecektir. 

4 5 20 

Yü
ks

ek
 r

is
k 

1. Ateş, kırgınlık boğaz ağrısı gibi 
şikâyetlerde sağlık biriminde mevcut 
ilaçlardan yetkisiz kullanım 
engellenmeli ve tıbbi muayene 
sağlanmalıdır. 

2. Çalışanların herhangi bir hastalık 
belirtisinin ilk göründüğü günde sağlık 
birimine veya işe gelmeden yerel 
sağlık birimlerinde birine 
başvurmaları ve durumu derhal 
kuruma bildirmeleri gerektiği, bunun 
yasal zorunluluk olduğu konusunda 
uyarılmaları. 

Okul 
idaresi 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Yüksek risk grubundaki personellerin 
çalışma koşullarında değişiklik 

yapılmıştır. 
Sürekli 
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11 

Okula geliş 
gidişlerde 
servis 
kullanımı 

Serviste bulaşıcı 
hastalık taşıyan 
çalışanın bulunması 

Hasta çalışanın 
solunum veya yüzey 
teması ile diğer 
çalışanlara virüsü 
bulaştırması 

Servis kullanan 
personelin kendini iyi 
hissetmemesi 
durumunda ve yüksek 
ateş riski varsa servis 
kullanmaması 
belirtilmiştir 

4 4 16 

Yü
ks

ek
 r

is
k 

1. Servis hizmet alımı yapılan şirketten 
günlük araç dezenfeksiyonu talebinde 
bulunulması 

2. Servislerde temas edilen tüm 
yüzeylerin her sefer sonunda yüzey 
dezenfektanı ile silinmesi ve en az 15 
dakika havalandırılması 

3. Çalışanlara verilecek talimat ile 
serviste öksürük, hapşırma gibi 
durumlarda ağızlarının tek kullanımlık 
mendil ile kapatmaları, bağırarak 
konuşmalarının engellenmesi, 
hastalık belirtisi gösterenlerin servise 
alınmaması sağlanmalıdır 

4. Servislerde su dışında yiyecek ve 
içecek tüketilmemesi sağlanmalıdır 

5. Servis kullanımında personelin ve 
öğrencilerin sürekli aynı koltukta 
oturmasının sağlanması ve yerleşim 
planının servislerde asılı olması 
sağlanmalıdır 

Servis 
Çalışanları 

 
Tüm 

çalışanlar 

1 4 4 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

  Eylül 2020 

12 
İzolasyon 

Odası 

Okula giriş çıkış 
sırasında çalışanlara 

bulaşın olması 

Öğrencilerin servisi 
kullanımı sırasında 
hava ya da yüzey 

teması sonucunda 
virüse maruz 

kalması, bulaş ve 
salgında artış 

Öğrencilerin,  acil 
şikâyeti olmamaları 

hâlinde izolasyon 
odasını 

kullanmamaları; 
gerekli durumlarda 

sosyal mesafeyi 
dikkate almaları 

konusunda 
uyarılmıştır. 

3 5 15 
Yü

ks
ek

 r
is

k 

1. Okul alanlarının kullanım 
yoğunluğuna göre her teneffüste 
yüzey dezenfeksiyonu ve 
havalandırma uygulaması yapılmalıdır 

2. Öğrenciler arasında 1,5-2 metre 
sosyal mesafe korumalıdır 

3. Ateş, kırgınlık, boğaz ağrısı, hapşırık-
öksürük belirtileri olan öğrenci, 
öğretmen ve personele öncelik 
verilmeli ve gerekli izolasyon 
önlemleri derhâl uygulanmalıdır. 

4. Okulda, şüpheli vakaların izolasyonu 
ve müdahalesi için kişisel koruyucu 
donanım (KKD) bulundurulmalıdır. 

5. İzolasyon odasında su, maske, 
eldiven, antiseptik bulundurularak 
izolasyondaki kişinin kullanması 
sağlanacak. 

Tüm 
çalışanlar 

1 4 4 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

İzolasyon odasında gerekli önlemler 
alınmıştır 

Sürekli 
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13 
Kişisel hijyen 
uygulamaları 

Çalışanların kişisel 
hijyen 
uygulamalarını 
yapmamaları 

Taşıyıcı olan ve 
belirti göstermeyen 
hasta çalışanların 
klinik tablo 
gelişmeden 
bulaşıcılık 
döneminde diğer 
çalışanlara bulaşa 
neden olması ile 
hasta sayısında artış 

Tüm öğrencilere Eylül 
ayında, çalışanlara 
Ağustos ayında eğitim 
gerçekleştirilmiş, el 
antiseptiği tedarik 
edilmiş ve gerekli 
yerlere monte 
edilmiştir. 
Bilgilendirmeye yönelik 
afiş ve posterler 
belirlenmiş alanlara 
asılmıştır. 

3 5 15 

Yü
ks

ek
 r

is
k 

1. Kişisel hijyen uygulamalarına yönelik 
eğitimler sık periyotlarla 
tekrarlanmalıdır 

2. Sabun, el antiseptiği ve tek 
kullanımlık kâğıt havlu gibi temel 
malzemelerin sürekli ve stoklu 
tedariki yapılmalı, gün içinde sık 
kontrol edilmelidir 

3. Uygulamalar tüm çalışanlarca 
gözlenmeli, sorumlular sürekli 
denetimlerle informal bilgilendirme 
yapmalıdır                 

Okul 
idaresi ve 

sorumlular 
1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Okul genelinde el antiseptikleri 
uygun alanlara yerleştirilmiştir 

Ağustos/Eylül 
2020 

14 
Kişisel hijyen 
uygulamaları 

İş kıyafetlerine 
gereken hijyen 
uygulamalarında 
özen gösterilmemesi 

Bulaşa sebebiyet ve 
yayılım 

İş kıyafetleri sık sık 
yıkanmaktadır. 

2 5 10 

O
rt

a 
ri

sk
 Tüm çalışanlar iş kıyafetlerinin en az 60 ˚C 

yıkanması konusunda bilgilendirilmeli,  ev 
kıyafetlerinden ayrı yıkanması, ütülenmesi 
konusunda bilgilendirilmelidir 

Okul 
idaresi ve 

sorumlular 
1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Temizlik ve yemekhane personeline 
kişisel hijyen konusunda gerekli 
uyarılarda bulunulmuştur 

Sürekli 

15 
Yemekhane 
kullanımı 

Çok kalabalık ve 
bitişik düzende 
yemek yeme 

Hava yolu veya 
yüzey teması ile 
bulaş ile hastalanma 
ve yayılım 

Yemekhanede seyrek 
olarak oturum 
sağlanmaktadır. 

3 5 15 

Yü
ks

ek
 r

is
k 

1. Çapraz oturma düzeni sağlayacak 
şekilde planlanmalıdır 

2. Yemekhane sürekli 
havalandırılmalıdır. 

3. Yemekhanede öksürük ve hapşırık 
halinde peçete ile ağız burun 
bölgesinin kapatılması konusunda 
uyarılar yapılmalıdır. Farkındalık ve 
bilgilendirme amaçlı afişler asılmalıdır 

4. Ortak kullanılan yağ, sirke şişeleri gibi 
ekipmanlar kaldırılmalıdır 

5. Masa, sandalye ve sıralar her 
kullanımdan sonra dezenfektan ile 
silinmelidir 

6. Zemin hijyeni dezenfektanlarla 
yemekten sonra yapılmalıdır 

Okul 
idaresi ve 

sorumlular 
Nöbetçi 

öğretmen 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Yemekhanede yemek süresinde 
minimum sayıda kişinin 
bulundurulması sağlanmıştır. 

Sürekli 
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No Faaliyet Tehlikeler Risk Mevcut Önlemler 

O
la

sı
lık

 

Şi
d

d
et

 

R
is

k 
D

eğ
er

i 

Ö
n

le
m

  

D
er

ec
es

i 

Düzenleyici Önleyici Faaliyetler Sorumluk 

O
la

sı
lık

 

Şi
d

d
et

 

R
is

k 
D

eğ
er

i 

Ö
n

le
m

  

D
er

ec
es

i 

Gerçekleşen 
Faaliyet 

Gerçekleşme 
Tarihi 

16 
Acil hijyen 
uygulaması 

Hastalık tespiti ve 
şüphesi ile işten 
uzaklaşan çalışanın 
çalışma alanı, 
ekipman varsa 
soyunma dolapları 
ve kullandığı sosyal 
alanların dezenfekte 
edilmemesi  

Söz konusu alanların 
diğer çalışanların 
teması sonucu 
hastalık bulaşımı ve 
salgında yayılma 

Hastalık tespiti ve 
şüphesi ile işten 
uzaklaşan çalışanın 
çalışma alanı, ekipman 
ve soyunma dolapları 
ve kullandığı sosyal 
alanların dezenfekte 
edilmesi 
gerekmektedir. 

2 5 10 

O
rt

a 
ri

sk
 

1. Hastalık şüphesi ile işten uzaklaşan 
kişinin kullandığı ekipmanlar ve alan 2 
metre ötesine kadar güvenlik şeridi 
ile kapatılmalıdır. 

2. Temizlik yapacak personel daha önce 
verilen eğitim ışığında, galoş, bone, 
eldiven, maske, gözlük veya yüz siperi 
kullanmalıdır. Açıkta deri ve saç 
kalmamasına özen gösterilmelidir. 

3. Çalışanın kullandığı ekipman ve 
alanlar yüzey dezenfektenı veya 9+1 
ölçeğinde sulandırılmış çamaşır suyu 
ile silinmelidir. 

4. Çalışma ardından görevli personel 
KKD’lerini tek kullanımlık olanları çift 
poşetle ağzı sıkı bir şekilde bağlanarak 
çöpe atmalı, dezenfekte edilebilen 
KKD’leri dezenfekte etmelidir 

5. Hizmetli personel KKD’leri çıkardıktan 
sonra el, yüz, boyun vb. çıplak 
alanlarını bol sabunla en az 20 saniye 
yıkamalıdır 

6. Alan 24 saat havalandırılmalıdır 

Okul 
idaresi ve 

sorumlular 
1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

  Sürekli  

17 
Kişilere 
yönelik veri 
kayıt 

Çalışanların ileri 
dönemde salgın 
hastalığa 
yakalanmaları 
halinde muhtemel 
temaslıların tespit 
edilememesi 

Salgının yayılması 

İşyerinde temas 
halinde olduğu kişilerin 
belirlenmesi ve 
karantina altına 
alınması 
gerekmektedir. 

3 5 15 

Yü
ks

ek
 r

is
k 

1. Tüm öğrenci ve çalışanların servis ve 
yemekhanede sürekli aynı yerde 
oturmaları sağlanmalıdır 

2. Kişilerin güncel şikâyetleri tüm sağlık 
verileri ile birlikte değerlendirilip kayıt 
altına alınmalıdır 

3. Çalışanların sosyal hayatlarında ailesi 
gibi yakın temas kurduğu kişilerde 
salgın hastalığın görülmesi halinde 
bilgi vermeleri konusunda 
uyarılmalıdır. 

Okul 
idaresi 

1 4 4 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

  Sürekli  

18 
Acil eylem 
planı 

Acil eylem 
planlarının revize 
edilmemesi 

Olağanüstü 
durumlarda veya 
alınacak önlemlerin 
etkin olmaması 
sonucu salgının 
işyerine girmesi ve 
ulusal salgının 
artması, kayıpların 
artışı 

Acil eylem planlarının 
revize edilmesi 
gerekmektedir. 

2 5 10 

O
rt

a 
ri

sk
 

1. İSG uzmanı ve Hazırlık ve Kontrol 
Ekibi katkısı ile acil eylem planları 
güncellenmelidir 

2. İlave ekipman gereksinimleri tedarik 
edilmelidir 

3. Tüm çalışanlar planlar konusunda 
bilgilendirilmelidir 

4. Revize acil eylem planları ilan 
edilmelidir 

Okul 
idaresi 

İSG işyeri 
Sorumlusu 
ve Hazırlık 
ve Kontrol 

Ekibi 
 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Acil durum planı revize edilmiştir Temmuz 2020 
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No Faaliyet Tehlikeler Risk Mevcut Önlemler 

O
la

sı
lık

 

Şi
d

d
et

 

R
is

k 
D

eğ
er

i 

Ö
n

le
m

  

D
er

ec
es

i 

Düzenleyici Önleyici Faaliyetler Sorumluk 

O
la

sı
lık

 

Şi
d

d
et

 

R
is

k 
D

eğ
er

i 

Ö
n

le
m

  

D
er

ec
es

i 

Gerçekleşen 
Faaliyet 

Gerçekleşme 
Tarihi 

19 
Psikolojik 
tehlikeler 

Kişilerin karamsarlık 
ve olumsuz 
etkilenmeleri 

Hastalığa yatkınlığın 
artması, kişilerin 
sağlık ve sosyal 
yaşantılarında hatalı 
davranışlarda 
bulunarak kayıpların 
artması 

Sağlık Bakanlığı 
tarafından önerilen 
tüm talimatlara 
uyulması 
sağlanmaktadır. 

2 5 10 

O
rt

a 
ri

sk
 

1. Kişilere bilimsel ve gerçek bilgiler 
aktararak mücadele için 
yüreklendirilir. 

2. Moral gücün mücadele ve iyileşme 
üzerindeki pozitif etkileri konusunda 
sık sık bilgi verilmeli 

3. Stres ile baş edebilme yöntemlerinin 
tüm öğrenci ve çalışanlarla 
paylaşılmalı 

Okul 
müdürü 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

  

20 
Taşeron 
firmalar 

Yüklenici firma 
tarafından 
gönderilen 
çalışanların bulaşma 
riski olması 

İşletmeye bulaşıcı 
hastalık taşınması ve 
salgın oluşması 

Zorunlu olmayan 
hallerde taşeron firma 
çalışanlarının kuruma 
alınmaması 
çalışmaların 
ertelenmesi ya da 
zorunlu hallerde 
gerekli ekipman ve 
sosyal mesafenin 
korunması 
sağlanmaktadır 

3 5 15 

Yü
ks

ek
 r

is
k 

1. Mümkün olduğunca yüklenici 
firma hizmetlerinin ziyareti 
durdurulmalıdır 

2. Zorunlu hallerde okula giriş 
prosedürleri uygulanmalı, 
mevcut talimatlar hakkında 
bilgilendirilerek uymaları 
denetlenmelidir 

3. Maske kullanımı zorunludur  

Okul 
idaresi 

 
Nöbetçi 

öğretmen 
 

Güvenlik 
personeli 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Firmalara gerekli bilgilendirmeler 
yapılmıştır 

Sürekli  

21 Eğitim 

Öğrenci ve 
çalışanlara COVID-
19 salgını ilgili eğitim 
verilmemesi 

Bulaşıcı/salgın 
hastalık yayılma riski 

COVID-19 ile ilgili 
eğitimlerin verilmesi ve 
çalışma alanlarına 
bilgilendirme 
afişlerinin asılması 
gerekmektedir. 

3 5 15 

Yü
ks

ek
 r

is
k 

Öğrenci ve çalışanlar için eğitim verilmesi 
çalışma alanlarına konu ile ilgili bilgi 
afişlerinin asılması gerekmektedir. 

Okul 
idaresi 

 
Hazırlık ve 

Kontrol 
Ekibi 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Bilgilendirme eğitimler verilmiştir. Sürekli 

22 Servis 

COVID-19 salgını 
kapsamında servis 
araçlarının 
dezenfekte 
edilmemesi 

Bulaşıcı/salgın 
hastalık yayılma riski 

servis araçlarının 
düzenli aralıklarda 
yetkili firmalar 
tarafından dezenfekte 
edilmektedir. 

3 5 15 
Yü

ks
ek

 r
is

k 

Servis araçlarının kullanım sonrasında 
düzenli aralıklarla dezenfekte edilmesi 
sağlanmalıdır 
 (ilk servis bize mi? Taahhütname alınmalı. 
Klima-iç hava sirkülasyonu kullanılmayacak. 
Tüm filtreler yenilenecek, el antiseptiği ve 
maske bulundurulacak) 

Okul 
idaresi ve 

servis 
hizmeti 
alınan 
firma 

yetkilileri 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Salgının başlaması ile birlikte 
kuruma ait servis araçları 
dezekfekte edilmektedir 

Sürekli 

23 Servis 

Servis araçlarında 
klimaların iç havayı 
sirküle eden modda 
çalıştırılması 

Bulaşıcı/salgın 
hastalık yayılma riski 

Servis yetkililerinin ve 
şoförlerin 
bilgilendirilmesi 

3 5 15 

Yü
ks

ek
 r

is
k Taşıma sırasında servisin havalandırmasının 

camları açarak yapılacak, klimanın iç hava 
dolaşımı modunun kullanılmaması zorunlu 
kılınacaktır. 

Okul 
idaresi ve 

servis 
hizmeti 
alınan 
firma 

yetkilileri 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Personel için genel bilgilendirme 
eğitimi verilmiştir 

 

24 Servis 

COVID-19 salgını 
kapsamında servis 
araçlarında el 
antiseptik 
bulunmaması 

Bulaşıcı/salgın 
hastalık yayılma riski 

Öğrenci ve personel 
servisleri aracına 
binerken el antiseptiği 
kullanmalıdır. 

2 5 10 

O
rt

a 
ri

sk
 Servislerde el antiseptikleri bulunacaktır. 

Servise kullanımı esnasında el 
antiseptiklerinin kullanılması 
gerekmektedir. 

Okul 
idaresi ve 

servis 
hizmeti 
alınan 
firma 

yetkilileri 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Servislerde el antiseptiklerini 
bulundurulmaktadır 

Sürekli 
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O
la

sı
lık

 

Şi
d

d
et

 

R
is

k 
D

eğ
er

i 

Ö
n

le
m

  

D
er

ec
es

i 

Düzenleyici Önleyici Faaliyetler Sorumluk 

O
la

sı
lık

 

Şi
d

d
et

 

R
is

k 
D

eğ
er

i 

Ö
n

le
m

  

D
er

ec
es

i 

Gerçekleşen 
Faaliyet 

Gerçekleşme 
Tarihi 

25 Genel hijyen 

Çalışma ortamının 
düzenli olarak 
dezenfekte 
edilmemesi 

Bulaşıcı/salgın 
hastalık yayılma riski 

Çalışma ortamı düzenli 
olarak temizlenmeli ve 
dezenfekte 
edilmektedir 

3 5 15 

Yü
ks

ek
 r

is
k 

Temizlik personellerinin uygun KKD 
kullanımı yaparak sık kullanılan alanların 
sürekli dezenfekte edilmesi gerekmektedir. 

Servis 
hizmeti 
alınan 
firma 

yetkilileri 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Temizlik personeli düzenli yaptıkları 
temizliğe ek olarak salgın 

koşullarından dolayı dezenfekte 
çalışmalarını artırmışlardır. 

Sürekli 

26 Genel hijyen 

Ortak kullanım 
alanları (WC, 
yemekhane, 
merdiven, 
tırabzanları, 
musluk başları) 
yeterli düzeyde 
dezenfekte 
edilmemesi 

Bulaşıcı/salgın 
hastalık yayılma riski 

Çalışma ortamındaki 
sık kullanılan alanların 
yeterli düzeyde 
dezenfekte edilmesi 
sağlanmaktadır. 

3 5 15 

Yü
ks

ek
 r

is
k 

Temizlik personellerinin uygun KKD 
kullanımı yaparak sık kullanılan alanların 
sürekli dezenfekte edilmesi gerekmektedir. 

Okul 
idaresi ve 

destek 
hizmet 

personeli 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Temizlik personeli düzenli yaptıkları 
temizliğe ek olarak salgın 
koşullarından dolayı dezenfekte 
çalışmalarını artırmışlardır 

Sürekli 

27 Genel hijyen 

Öğrenci ve 
çalışanların ellerini 
sık sık yıkamaması 
ya da yanlış metot 
ile yıkaması 

Bulaşıcı/salgın 
hastalık yayılma riski 

Öğrenci ve çalışanların 
el yıkama konusunda 
verilen eğitimlerle ve 
afişlerle doğru el 
yıkamaları 
sağlanmaktadır 

3 5 15 

Yü
ks

ek
 r

is
k Öğrenci ve çalışanların 20 s kuralına uyarak 

asılan afişler ve verilen eğitimler 
neticesinde ellerin sık sık ve doğru 
yöntemlerle yıkaması gerekmektedir 

Okul 
idaresi 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Öğrenci ve personel için ellerin nasıl 
yıkanacağı konusunda afiş ve 
gerekli eğitimler verilmiştir 

Sürekli 

28 Genel hijyen 
Çalışma ortamlarının 
doğal havalandırma 
yapılmaması 

Bulaşıcı/salgın 
hastalık yayılma riski 

Camlar kullanılarak 
havalandırma 
yapılmaktadır 

2 5 10 

O
rt

a 
ri

sk
 

Havalandırma koşullarının iyileştirilmesi 
(klimaların filtrelerinin yenilenmesi 
sağlanacak zaruri haller dışında mümkün 
olduğunca camlar aracılığıyla havalandırma 
yapılacak) salgının yayılması konusunda en 
önemli unsurlardan biridir 

Okul 
idaresi ve 

destek 
hizmet 

personeli 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Ortamlar sürekli 
havalandırılmaktadır 

Sürekli 

29 Genel hijyen 
Personellerin toplu 
olarak çalışması 

Bulaşıcı/salgın 
hastalık yayılma riski 

Eğitim salonlarına 10 
kişiden fazla ve 2 m az 
mesafeli aralıklarla 
oturma düzeni 
oluşturulmalıdır. Acil 
durum olmadığı sürece 
toplantılar 
ertelenmekte ve web 
üzerinden 
gerçekleştirilmelidir. 
Yemekhanede 
çalışanlar yan yana 
çalışmamaktadır. 

3 5 15 

Yü
ks

ek
 r

is
k COVID-19 salgının başlaması ile birlikte 

toplu çalışma alanları sosyal mesafe 
kuralları uyarınca tedbirler en üst düzeye 
çıkarılmalı ve personel sayısı en az seviyede 
tutulması gerekmektedir 

Okul 
idaresi ve 

servis 
hizmeti 
alınan 
firma 

yetkilileri 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Tüm kurum yöneticileri tarafından 
kurallara uyum sağlanmaktadır 

Eylül 2020 
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is
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D
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er
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Ö
n

le
m

  

D
er
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O
la
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d
et
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D

eğ
er
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Ö
n

le
m

  

D
er

ec
es
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Faaliyet 

Gerçekleşme 
Tarihi 

30 Genel hijyen 
Öğrenci ve 
çalışanların eşyaları 
ortak kullanması 

Bulaşıcı/salgın 
hastalık yayılma riski 

Öğrenci ve çalışanlar 
tüm eşyalarını şahsi 
olarak kullanmaktadır. 

3 5 15 

Yü
ks

ek
 r

is
k 

Kullanılan eşyaların şahsi olarak 
kullanılması aynı alanı (aynı odayı) paylaşan 
personellerin kendi aralarında sosyal 
mesafe ve 2m kuralına uygun çalışma 
yapması gerekmektedir. Öğrencilerde sesli 
anons sistemi ile kalem, silgi ve benzer 
eşyalarını paylaşmaması konusunda 
farkındalık oluşturulacaktır 

Tüm okul 1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Tüm kurum yöneticileri ve personel 
tarafından kurallara uyum 
sağlanmaktadır 

Sürekli 

31 
Yemekhane 
kullanımı 

Yemekhanede 
yemek servisi 
sırasında çatal, kaşık 
ve baharat kullanımı 
esnasında 
çalışanların temas 
etmesi 

Bulaşıcı/salgın 
hastalık yayılma riski 

Yemekhanelerde 
yemek servisinde el 
temasının önlemek için 
kaşık ve çatalın kapalı 
ambalajda verildiği açık 
baharatlıkların 
kaldırıldığı tek 
kullanımlık paketli tuz 
ve kapalı bardak su 
verilmelidir 

2 5 10 

O
rt

a 
ri

sk
 Yemekhanelerde yemek servisinde el 

temasının önlemek için kaşık ve çatalın 
kapalı ambalajda verildiği açık 
baharatlıkların kaldırıldığı tek kullanımlık 
paketli tuz ve kapalı bardak su verilmelidir 

Okul 
idaresi ve 

servis 
hizmeti 
alınan 
firma 

yetkilileri 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

  Sürekli 

32 Genel hijyen 

COVID-19 bulaşma 
riskine karşı el 
hijyenini sağlamak 
amacı ile 
dezenfektanların 
ortak alanlarda 
bulunmaması 

Bulaşıcı/salgın 
hastalık yayılma riski 

COVID-19 bulaşma 
riskine karşı el 
dezenfektanlarının 
ortak kullanım 
alanlarında bulunması 
gerekmektedir. 

2 5 10 

O
rt

a 
ri

sk
 

Ortak kullanım alanlarına COVID-19 
bulaşma riskine karşılık el 
dezenfektanlarının asılması gerekir 

Okul 
idaresi 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk

 

Kurum genelinde tüm alanlara 
belirli aralıklarda el antiseptiği 

konulmuştur. 
Ağustos 2020 

33 Genel hijyen 

Bir çalışanın COVID-
19 tehlikesi ile karşı 
karşıya kalması ve 
sorumlu kişi ile 
irtibata geçilmemesi 

Bulaşıcı/salgın 
hastalık yayılma riski 

Bir çalışanın COVID-19 
şüphesi ile karşı karşıya 
kalındığında sorumlu 
kişi ile irtibata geçmesi 
gerekir. 

3 5 15 

Yü
ks

ek
 r

is
k 

Kontrol önlemleri hiyerarşi ekip sorumlusu 
ile irtibata geçilmesi gerekir.  Sağlık 
bakanlığı ve il sağlık müdürlüğü tarafından 
belirlenen hattın aranması ve 
yönlendirmelerine uygun hareket edilmesi 
gerekmektedir. 

Okul 
idaresi 

1 5 5 

D
ü

şü
k 

ri
sk
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Okul Müdürü 


